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ANEXO 1: TUPA DEL INSTITUTO 

   

ITEM DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO IMPORTE S/. 

1 Carta para EFSRT Gratuito 

2 Certificados de capacitación 80 

3 Certificado de estudios 
70.00 

por semestre 

4 Constancias de Curso de Formación continua 30 

5 Certificación progresiva 70 

6 Constancia de Estudios 30 

7 Currículo de programa de estudios Gratuito 

8 Constancia de Egresado 30 

9 Duplicado de Acta de Grado 20 

10 Duplicado de Carnet de Biblioteca 15 

11 Duplicado de Carnet de Pago 20 

12 Duplicado de Certificado de Formación continua 70 

13 Duplicado de Ficha de Matricula 30 

14 Duplicado de Silabo 
10 

Por cada curso 

15 Visación de Silabo 
10 

por Silabo 

16 Modificatoria de Matricula 100 

17 Matricula Extemporánea 20 

18 Pago por crédito adicional 50 

19 Solicitud de Reserva de matricula 
Gratuito 

(si cancelo la Matricula) 

20 Solicitud de reincorporación 30 
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21 Solicitud de retiro del Instituto Gratuito 

22 Solicitud de Retiro del semestre Gratuito 

23 Justificación de Inasistencia Gratuito 

24 Verificación de Asistencia Gratuito 

25 Derecho de Examen Extemporáneo 
100 

Por Curso 

26 Convalidación por Traslado Interno 50 

27 Convalidación por Traslado Externo 50 

28 Inscripción de plan de trabajo de aplicación profesional 300 

29 Dictamen de trabajo de aplicación profesional 300 

30 Sustentación de trabajo de aplicación profesional Gratuitos 

31 
Ampliación de plazo de presentación de informe de 
titulación 

Gratuitos 

32 Expedición de título profesional 200 

33 Devolución de Dinero Gratuito 

34 Solicitud de prórroga y/o Fraccionamiento Gratuito 

35 Solicitud de Becas 40 

36 Carnet de estudiante 
Definición Ministerio de 

Educación 

37 Examen de suficiencia para titulación 5,000.00 

38 Examen de Subsanación 30 

39 Examen de Admisión 50 

40 Matricula 100 

41 Pensión de enseñanza Contabilidad 150 

42 Pensión de enseñanza Farmacia Técnica 200 

 
 
 


